輔英科技大學
中央空調申請表
申請日期：  年   月   日
	借用單位
	

	借用人
	
	電話
	分機：
手機：

	活動名稱
	

	活動場地
	
	預估參加人數
	

	活動日期
（請檢附時程表）
	年   月   日   時至   年  月  日   時止

	備　　註
	1. 申請時請檢附核准公文或活動計畫書或課程表、活動時程表。
2. 請於活動7日前提出申請。
3. 活動前繳費證明收據影本繳交總務處營繕組(無需繳費免附)。未於期限內繳費者，取消已核准之中央空調借用。
4. 活動提前結束，請立即通知總務處營繕組關閉空調。
5. 活動當日室外溫度低於26℃，不開放空調。
6. 假日借用中正堂、體育館需支付中央空調工作人員費用，每人2,000元/8小時，1,000元/4小時。未滿4小時以4小時計算，超過4小時未滿8小時以8小時計，超過8小時以4小時計加收1,000元。
7. 以上如有任何疑問，請洽總務處營繕組分機2340。

	場地管理單位
	
	承辦人核章
	

	以下由總務處營繕組填寫

	中央空調開放
	□不同意

	
	□同意
[bookmark: _GoBack]年     月     日      時至      時止
年     月     日      時至      時止

	假日人員
支援工作費
	□免支援工作費    □需支援工作費           元

	承辦人核章
	
	組長核章
	


保存年限：一年
編　　號：1203-3-02-1901
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